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Leitfaden zur Durchfiihrung eines Jahreswechsels in BiiroWARE 5.x

Je nach BiiroWARE Version kann sich das Menii des Datenbankassistenten von den
Bildschirmausdrucken in unserem Leitfaden unterscheiden.

Der Jahreswechsel muss nur fiir die Module durchgefiihrt werden, die Sie auch einsetzen.

Vorbemerkung:

Generell sollten alle ,,offenen* Auftrage und Lieferscheine, die sie noch im alten Jahr
berechnen wollen gewandelt sein, da diese sonst durch den Jahreswechsel in das neue Jahr
iibertragen werden und dann auch nur noch in diesem berechnet werden kdnnen.

1. Datensicherung
Fiihren Sie eine Datensicherung des kompletten BiiroWARE-Verzeichnisses durch.
Achten Sie bitte darauf, dass zur Sicherung der Daten alle User lhre BiiroWARE-Anwendungen
geschlossen haben miissen, ebenso muss der BWMailserver beendet werden.

2. Belegzeitraum
Es muss der aktuelle Belegzeitraum in der Warenwirtschaft und in der Fibu ausgewahlt sein.

Schliefen Sie die Warenwirtschaft und die Fibu und beenden Sie alle BliroWARE-
Anwendungen.

3. Jahreswechsel Warenwirtschaft
Starten Sie den Datenbankassistenten (bwooo332.exe)

L-:ﬁ BiroWARE - PREMIUM -KOMNFIG 5.31.600,/1993-2010 (c) SoftENGINE (DESIGNER-FREI)

Datei  Extras

® i @ X

Beenden Eigenzchaften Start Laschen

=l | ) Datenbankassistent
+ |1 Reorganisation Ja h resx-t-‘echsel
# |1 Datenarchivierung
= |1 Tools [ Spezial
# I Allgemein
= I Warenwirtschaft
1 Lagerort laschen
) Lagerort default setzen
1 Belege herstellen
1 Artikelnummern umsetzen
1 Adrefien umsetzen

¥ ) Finanzbuchhaltung
4 | OfficePlaner
4 |1 Automatik-Jobs

4 |1 Protokolle

wahlen sie bitte fir die Warenwirtschaft den Jahreswechsel aus.
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Folgende Einstellungen miissen Sie beachten:

- Das Geschéftsjahr 01.2012 - 12.2012 muss angezeigt werden.
- Wichtig! Als Leitwdahrung muss EUR stehen.
- Im Feld ,,Jahreswechsel durchfiihren” muss der Haken gesetzt sein.

Bsp:

r;; Jahreswechsel - Fakturierung ﬁ l = | (5] |ﬁr
VVon Monat. Jahr 01.2012
Bis Monat. Jahr 12,2012
Leitwahrung 0-1 1: Leitwahrung Euro D
Jahreswechsel durchfithren v
’ Verlassen ] ’ Jahreswechsel starten

Starten Sie nun den Jahreswechsel.
Es folgen nun zwei Warnmeldungen:

a) Sie werden gefragt, ob Sie mit dem JW fortfahren mochten.
Bestatigen Sie hier mit ,Ja“.

b) Als nachstes folgt die Frage, ob Sie den JW abbrechen wollen.
Bestdtigen Sie hier mit ,,Nein“.

Wichtig! Der Jahreswechsel lduft einige Zeit ohne Reaktion durch. Bitte nicht das
Programm beenden.

4.
Nach Durchfithrung des JW erscheint folgende Meldung:

JW erfolgreich durchgefiihrt! Starten Sie jetzt unbedingt die
Reorganisation, um mit dem neuen Belegjahr zu arbeiten.

Bestatigen Sie hier mit ,,0K*.
Sie kdnnen das anschlieBende Meni mit ,,Verlassen® beenden.
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5. Jahreswechsel Finanzbuchhaltung
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Wenn Sie die Fibu von BiiroWARE einsetzen, dann fahren Sie bitte mit diesem Punkt fort.
Setzen sie keine Fibu von BiiroWARE ein, dann starten Sie die Reorganisation wie unter

Punkt 6 beschrieben.

Unter dem Meniipunkt

w BircWARE - PREMIUM -KOMFIG 5.31.600/1993-2010 (c) SoftENGINE (DESIGMER-FREI)

Datei  Extras

© El

Beenden Eigenzchaften

X

Loschen

= |=) Datenbankassistent
1 Reorganisation
1 Datenarchivierung
= |1 Tools [ Spezial
1 Allgemein
= I Warenwirtschaft
1 Lagerart léschen

Jahreswechseltung

1 Lagerort default setzen
1 Belege herstellen
1 Artikelnummern umsetzen
1 Adrefien umsetzen
1 Jahreswechsel

= |1 Finanzbuchhaltung

1 Kontenrahmen installieren

1 Kontenrahmen exportieren
1 Fistorno,dta erstellen
1 Konwvertierung v4.x -= V5.0

1 OfficePlaner
1 Automatik-Jobs
1 Protokolle

wahlen sie bitte fiir die Finanzbuchhaltung den Jahreswechsel aus, die Einstellungen fiir den

Jahreswechsel entnehmen Sie Punkt 3.
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6. Reorganisation Wawi + Fibu
Unter dem Meniipunkt

hﬁ: BircWARE - PREMIUM -KOMFIG 5.31.600,/1993-2010 (c) SoftENGINE (DESIGMNER-FREI)

Datei  Extras

® B @ b4

Beenden Eigenzchaften Start Laschen

= | Datenbankassistent .
= I Reorganisation Kom F'lEttbLl:lDr'I:Ll ng
1 Allgemein

) Quickreorg
1 Individuell
I Warenwirtschaft
) Finanzbuchhaltung
1 OfficePlaner
1 Lohnbuchhaltung
1 Anlagenbuchhaltung
(1 Datenarchivierung
=) Tools [ Spezial
) Automatik-Jobs
) Protokolle

wdhlen sie bitte die Reorganisation ,,Wawi + Fibu komplett* aus.

Wichtig!

Widhrend der Reorganisation darf auBer dem Konfig-Modul keine andere BiiroWARE-
Anwendung geobffnet sein. Es darf auf keinen Fall wihrend der Reorganisation mit
BiiroWARE gearbeitet werden. Dies konnte ein Datenverlust fiir Sie bedeuten, der nur
durch eine Riicksicherung wieder behoben werden kdnnte!

Starten Sie die Reorganisation.
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7. Reorganisation IDB
Unter dem Meniipunkt

L@E BiroWARE - PREMIUM -KOMFIG 5.31.600/1993-2010 (c) SoftENGINE (DESIGMNER-FREI)

Datei  Extras

© i ® X

Beenden Eigenzchaften Start Loschen

= ) Datenbankassistent
= [ Reorganisation IDB-Reo rgan isation
= ) Allgemein
1 OTE-Rearg
) OTK-Reorg IDE-Datenbanken
1 Volltextreorganisation
|
) ADR-Zuordnung
1 Satzbeschreibungen in IDE
£ WFL/IDB/Richtlinien
1 IDB-Zugriffsrechte
1 Wawi+Fibu
1 Warenwirtschaft
1 Finanzbuchhaltung
1 OfficePlaner
1 Lohnbuchhaltung
1 Anlagenbuchhaltung
) Datenarchivierung
1 Tools f Spezial
) Automatik-lobs
1 Protokolle

wdhlen Sie bitte die Reorganisation ,,IDB-Reorganisation aus.

Wichtig!

Wahrend der Reorganisation darf auBer dem Konfig-Modul keine andere BiiroWARE-
Anwendung geobffnet sein. Es darf auf keinen Fall wahrend der Reorganisation mit
BiiroWARE gearbeitet werden. Dies konnte ein Datenverlust fiir Sie bedeuten, der nur
durch eine Riicksicherung wieder behoben werden kénnte!

Starten Sie die Reorganisation.

8.
Nach Durchlauf der Reorganisation ist automatisch der neue Belegzeitraum ausgewahlt.
Wollen Sie im alten Jahr noch arbeiten, miissen Sie den Belegzeitraum dndern.
(siehe Punkt 2)

Zur Sicherheit iberpriifen Sie bitte die korrekte Funktionalitat der BiroWARE-Anwendungen.
Wichtig ist vor allem, ob der Adress- und Artikelstamm noch vorhanden ist, Sie in die
vorhandenen Belege gelangen kdnnen und aus BiiroWARE heraus drucken kdénnen.
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9. Jahreswechsel OfficePlaner
Fiir den OfficePlaner muss der Jahreswechsel und die Reorganisation separat durchgefiihrt
werden. Dies ist jedoch erst zum 01.01.2012 moglich.

Unter dem Meniipunkt

w BiroWARE - PREMIUM -KOMFIG 5.31.600/1993-2010 (c) SoftENGINE (DESIGMNER-FREI)

Datei  Extras

@ ) @ X

Beenden Eigenzchaften Start Loschen

= ) Datenbankassistent
) Reorganisation Jahreswechseliation
I Datenarchivierung
= L5 Tools / Spezial
I Allgemein
I warenwirtschaft
I Finanzbuchhaltung
= L) OfficePlaner

I Mailkonvertierung auf v4.2
ICh wyLKonvertierung auf v5.0
I Automatik-Jobs
I Protokolle

Wenn Sie die Vorjahrestermine weiterhin einsehen wollen, klicken Sie das Feld ,,Alte Termine
l6schen® nicht an!

Bsp:

rw Jahreswechsel E [:' (=] ﬂ-‘

Vorsicht! Der Jahreswechsel lascht alle Tagesdaten des
ersten Jahres (2007). Die Termine kénnen allerdings wei-

terhin eingesehen werden, falls "Alte Termine l6schen®™

nicht aktiv ist,

aktueller Zeitraum 2007 - 2018
Aktuelles 1ahr

iAlte Termine l6echent |

’ Verlassen ] [ Jahreswechsel durchfiihren ]

k. +

Fiihren Sie den Jahreswechsel durch.
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Wahlen Sie im Datenbankassistenten die Reorganisation fiir den Officeplaner analog zu Wawi
+ Fibu aus.

Zur Sicherheit iberpriifen Sie bitte die korrekte Funktionalitat der BiroWARE-Anwendungen.
Wichtig ist vor allem, ob der Terminplaner funktioniert, Sie Telefonnotizen hinterlegen konnen
oder in die Korrespondenz gelangen kdnnen.

10. Finanzbuchhaltung Saldenvortrag
Damit die Offenen Posten aus 2011 in der Finanzbuchhaltung im Zeitraum 2012 zur Verfiigung
stehen, muss ein Saldenvortrag durchgefiihrt werden.

Fiihren Sie in 2011 einen Buchhaltungspriiflauf durch.

Korrigieren Sie eventuelle Fehler

Wechseln Sie in 2012 und fiihren Sie tiber Buchen — Saldenvortrag automatisch die
gewiinschten Saldenvortrage durch.

Ende!
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